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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления государственной услуги по воспитанию и обучению  детей и подростков с девиантным поведением

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления государственной услуги (далее – административный регламент) разработан в целях повышения  качества предоставления государственной услуги  по  воспитанию и обучению  детей и подростков с девиантным поведением (далее – государственная услуга), создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении государственной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению государственной услуги воспитание и обучение  детей и подростков с девиантным поведением.

1.2. Исполнителем государственной услуги по  воспитанию и обучению  детей и подростков с девиантным поведением является государственное специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа Серафимовская специальная общеобразовательная школа закрытого типа.


Министерство  образования  Республики Башкортостан контролирует деятельность данного   образовательного  учреждения по вопросам оказания гражданам услуги в пределах своей компетенции. 

1.3 Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

 Конституцией Российской Федерации;

 Конвенцией ООН о правах ребёнка;

 Семейным кодексом Российской Федерации;

 Жилищным кодексом Российской Федераци;

 Федеральным законом от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;           
 Федеральным законом от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
 Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 16.04.2001 г. № 44-ФЗ  «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»;
Федеральным законом  от 10.01.2003 г. № 8-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, и детей оставшихся без попечения родителей);

Федеральным законом от 02.07.1998 №3185-1 «О психиатрической помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.04.1995 №420 «Об утверждении типового положения о специальном  учебно-воспитательном учреждении для детей и подростков  с девиантным поведением».

Законом Республики Башкортостан от 29. 10. 1992 г. № ВС-13/32 «Об образовании»; 

Законом Республики Башкортостан от 23.03.1993 года №151-з «О государственной системе профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав в Республике Башкортостан»;

Законом Республики Башкортостан от 31. 12. 1999 года № 44-з «Об основных гарантиях прав ребенка в Республике Башкортостан» ; 

Указом    Президента Республики Башкортостан  от 30 апреля 2002 г. № УП-198 «Об утверждении Положения о Министерстве образования Республики Башкортостан»;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и  Республики Башкортостан.
1.4. Организация воспитания и обучение  детей и подростков с девиантным поведением строится в соответствии с принципами:

 демократии и гуманизма;

 приоритета общечеловеческих ценностей, свободного развития личности;

 соблюдения прав ребёнка;

 ответственности органов государственной власти и учреждений, а также должностных лиц за реализацию прав ребёнка на образование.

При предоставлении государственной услуги осуществляется взаимодействие с: 

 Министерством образования и науки Российской Федерации в форме осуществления Министерством образования и науки Российской Федерации методического руководства;

 муниципальными органами управления образованием в форме получения информационных данных о воспитанниках;

 учреждениями здравоохранения в форме получения данных о состоянии здоровья ребенка;

 Республиканской психолого-медико-педагогической комиссией в форме получения заключений о виде образовательного учреждения, рекомендуемого ребёнку с учётом состояния его психического и физического здоровья; 

 с правоохранительными органами в форме  содействия возвращению детей в образовательные учреждения. 

 1.5. Получателями государственной услуги являются  несовершеннолетние в возрасте от 11 до 18 лет, совершившие общественно опасное деяние, предусмотренное Уголовным кодексом  Российской Федерации, нуждающиеся  в особых условиях воспитания и обучения и требующие специального  педагогического подхода.
  В государственную специальную общеобразовательную школу закрытого  типа направляются несовершеннолетние по постановлению или приговору суда и путевке Министерства образования Республики Башкортостан. 
1.6 Результатом оказания государственной услуги являются:

выдача направления (путевки) в государственную специальную общеобразовательную школу закрытого типа;

обеспечение психологической, медицинской и социальной реабилитации, включая коррекцию поведения и адаптацию в обществе детей, а также создание условий для получения ими начального общего, основного общего образования;

 решение об отказе в направлении в государственную общеобразовательную школу закрытого типа.

1.7 Государственная услуга предоставляется на бесплатной основе.  
2. Требования к порядку предоставления государственной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении государственной услуги

2.1.1. Информация о порядке предоставления государственной услуги предоставляется:

 непосредственно в отделе специального образования и охраны прав детства Министерства образования Республики Башкортостан;

 с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

 посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).
2.1.2. Местонахождение Министерства образования Республики Башкортостан: 450077, г.Уфа, ул. Театральная, 5/2;

контактный телефон (телефон для справок) – 8 (347) 272-58-22;

Интернет-сайт: www.morb.ru
адрес электронной почты: specmorb@ufanet.ru
2.1.3. Сведения о графике (режиме) работы специалистов Министерства образования Республики Башкортостан  сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на Интернет-сайте.
2.1.4. Информация о процедуре предоставления государственной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в т.ч. в сети Интернет.
2.1.5. При ответе на телефонные звонки специалист Министерства образования Республики Башкортостан, осуществляющий приём и консультирование, сняв трубку, должен представиться, назвав:

наименование органа (организации);

должность;

фамилию, имя, отчество.

Во время разговора произносить слова чётко, не допускать параллельных разговоров с окружающими людьми.

2.1.6. При устном обращении граждан специалист Министерства образования Республики Башкортостан, осуществляющий приём и консультирование,  в пределах своей компетенции даёт ответ самостоятельно.

Если специалист не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить представителям органов управления образованием один из вариантов дальнейших действий:

изложить суть обращения в письменной форме;

назначить другое, удобное для посетителя время для консультаций;

дать консультацию в двухдневный срок по контактному телефону, указанному ими.
2.1.7. Специалисты, осуществляющие приём и консультирование, обязаны относиться к обратившимся  корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

2.1.8. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения   представителя. Должностные лица, специалисты готовят разъяснения в пределах установленной им компетенции.

2.1.9. Представители органов управления образованием, представившие документы для получения путевки в  государственную специальную общеобразовательную школу закрытого типа, в обязательном порядке информируются специалистами:

о сроках принятия решения о направлении;

об основаниях и условиях пребывания ребёнка в специальной школе закрытого типа;

об основаниях отказа в путевке в государственную специальную общеобразовательную школу закрытого типа;

 о порядке получения консультаций по вопросам направления в государственные специальные общеобразовательные школы закрытого типа;

2.2. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении государственной услуги

2.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления государственной услуги предоставляются специалистами, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций.

Для получения консультации заинтересованное лицо обращается Министерство образования Республики Башкортостан.

2.2.2. Основными требованиями при консультировании является:

актуальность;

своевременность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

наглядность форм подачи материала;

удобство и доступность.

2.2.3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

 перечня документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

 времени приема и выдачи документов;

 сроков исполнения государственной услуги;

 порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

2.2.4. Консультации предоставляются при личном обращении. 

2.3.Результат предоставления государственной услуги

Конечным результатом предоставления государственной услуги является:

 выдача направления (путевки) в государственную общеобразовательную школу закрытого типа;

обеспечение психологической, медицинской и социальной реабилитации, включая коррекцию поведения и адаптацию в обществе детей, а также создание условий для получения ими начального общего, основного общего образования;

 решение об отказе в направлении в государственную общеобразовательную школу закрытого типа. 
2.4. Требования к документам

2.4.1. Постановление (приговор) суда о направлении в специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа и путевка Министерства образования Республики Башкортостан.

2.4.2.  Заявка, подписанная руководителем органа управления образованием и председателем Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципальных районов (городских округов) Республики Башкортостан.

2.4.3 Выписка из истории болезни ребенка либо справка из лечебного учреждения о состоянии здоровья действительны не более 6 месяцев со дня выдачи. Данные о бактериологических исследованиях на группу возбудителей кишечных инфекций действительны не более двух недель со дня выдачи.

2.4.4. Справки, необходимые для направления ребёнка в  государственную специальную общеобразовательную школу закрытого типа, должны быть заверены печатью организации, выдающей справку, подписью руководителя организации. 

2.4.5. Результаты анализов и обследований должны быть описаны полностью; медицинские сведения должны содержать чёткую информацию о том, каким лечебно-профилактическим учреждением они оформлены, иметь дату оформления, подписи и фамилию, имя, отчество лица, ответственного за их достоверность, должны быть заверены печатью лечебно-профилактического учреждения. Заключения специалистов должны быть заверены личной печатью либо разборчиво написанной фамилией врача и печатью учреждения.

2.5. Перечень документов

2.5.1. Для направления в   государственную специальную общеобразовательную школу закрытого типа органы управления образованием администраций муниципальных районов и городских округов совместно с Комиссиями по делам несовершеннолетних и защиты их прав,  заинтересованными лицами представляют  в Министерство образования Республики Башкортостан  документы в соответствии с перечнем документов для направления  в  государственную специальную общеобразовательную школу закрытого типа.

2.5.2. Для получения путевки  о направлении в  государственную специальную общеобразовательную школу закрытого типа  в Министерство образования Республики Башкортостан представляются  следующие документы:

1. Заявка.
2. Постановление или приговор суда о направлении несовершеннолетнего  в специальную общеобразовательную школу закрытого типа.
            3.Постановление комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации муниципальных районов и городских округов с ходатайством о возможности направлении подростка в специальную общеобразовательную школу закрытого типа.
4. Развернутая характеристика  форма №49.
5. Свидетельство о рождении или паспорт (в подлиннике).
              6. Страховой полис (в подлиннике).
              7. Социальный номер (в подлиннике).
              8. Фотографии (2 шт. 4х6).
              9.Выписка из решения педагогического совета школы с ходатайством, о направлении несовершеннолетнего в специальную общеобразовательную школу закрытого типа, выписки из решений Совета профилактики школы.
             10. Личное дело ученика с табелем текущих оценок.
             11. Справка о коррекционной работе психолога.

             12. Справка органа внутренних дел, содержащую сведения о правонарушениях, ранее совершенных несовершеннолетним, и принятых в этой связи мерах воздействия.

             13.Акт обследования  семейно – бытовых условий несовершеннолетнего.
             14. Справка о составе семьи несовершеннолетнего.
             15.Справка с места работы родителей с указанием заработной платы

за текущий год.

             16.Постановление о закреплении жилья за несовершеннолетним или копия документа о приватизации жилья.
             17. Справка о получении пенсии по потере кормильца, пенсионное удостоверение, свидетельство о смерти (подлинник или заверенное нотариусом) - при смерти одного или обоих родителей.
              18. Анкета ребенка и дополнения к анкете ребенка, состоящего на учете в региональном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей.


    19. Справка (форма №25),  если у несовершеннолетнего в свидетельстве о рождении в графе «отец» сведения записаны со слов матери. 

20.Компрометирующий материал.
21.Индивидуальная медицинская карта развития ребенка с картой

профилактических прививок.

22.Медицинская справка Ф – 086 У.
    23. Справка психиатра (срок действия 1 месяц).
              24.Справка нарколога (срок действия 1 месяц).
              25.Справка дерматолога (срок действия 1 месяц).
              26. Справка из санэпиднадзора (срок  действия 3 дня).
              27.Медицинские анализы:

· RW  (рок действия 3 недели);
· ВИЧ (срок действия 3 недели);
· Общий анализ крови (срок действия 3 недели);
· Общий анализ мочи (срок действия 3 недели);
· Кал на дизгруппу (срок действия 10 дней);
· Мазок  из зева (срок действия 10 дней);
· Рентгенограмма.
2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

2.6.1. В оказании государственной услуги может быть отказано:

- в случае представления неполного перечня документов,

- несоответствие диагнозов с перечнем медицинских показаний, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 июля 2002 года №518 (приложение 1).

3. Требования к качеству, результатам и местам оказания государственной услуги
Качественное оказание государственной услуги предполагает:

- предоставление государственной услуги на базе государственного специального учебно-воспитательного учреждения закрытого типа Серафимовская специальная общеобразовательная школа закрытого типа, находящейся по адресу: Республика Башкортостан, г. Туймазы, с. Серафимовский, улица Дзержинского, д. 47, тел. (34782)2-02-70,

- соответствие прилегающей территории, зданий, помещений и оборудования, связанных с оказанием государственной услуги, строительным, санитарно-гигиеническим, пожарным нормам и требованиям, установленным действующим законодательством к зданиям и помещениям образовательных учреждений соответствующего типа;

- предоставление (организацию предоставления) начального общего, основного общего образования в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами (специальными федеральными государственными образовательными стандартами);

- обеспечение психологической, медицинской и социальной реабилитации, включая коррекцию поведения и адаптацию в обществе детей и подростков с девиантным поведением;

- соответствие предоставляемой медицинской помощи требованиям государственных медицинских стандартов;

- обеспечение наблюдения за состоянием здоровья несовершеннолетних и организацию круглосуточного присмотра за ними;

- материальное обеспечение детей в соответствии с установленными Правительством Республики Башкортостан требованиями;

- предоставление питания детям, обеспечение пожарной безопасности и охраны общественного порядка;

- соблюдение прав детей, установленных действующим законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан.

4. Требования к организации, оказывающей государственную

услугу, зданиям и помещениям, используемым при оказании

государственной услуги

4.1. Специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа действует на основании лицензии на право осуществления образовательной деятельности.

4.2. Бытовые условия учреждения (планировка, отделка помещений и т.д.) должны способствовать реабилитационному процессу, создавать условия для снятия у воспитанников эмоционального напряжения и агрессии.

4.3 Учреждение должно иметь:

- комплекс жилых и учебных зданий для воспитанников;

- помещения для педагогического, административного и обслуживающего персонала, подсобное хозяйство, пищеблок, клуб, спортгородок, учебно-опытный участок, учебно-производственные мастерские и другие помещения, необходимые учреждению для достижения цели;

- материальную базу для проведения лечебных и специальных коррекционных занятий, в том числе медицинские кабинеты (стоматологический, процедурный, физиопроцедурный, психиатра), помещение для занятий психотерапией, комнату психологической разгрузки и другие;

- спальные помещения, санитарные узлы с отдельными кабинами в соответствии с установленными нормами;

-  транспортные средства (автобус, легковая и грузовая автомашины).

4.4. Здание специального учебно-воспитательного учреждения закрытого типа оборудуется изолятором для детей с неинфекционными заболеваниями, не требующими стационарного лечения. Число коек в таких помещениях определяется в соответствии с нормативами, установленными действующим законодательством Российской Федерации.

4.5.Медицинское обслуживание (общепедиатрическое, психиатрическое, неврологическое) воспитанников обеспечивается штатным медицинским персоналом, закрепленным органами здравоохранения за учреждением. Медицинский персонал наряду с администрацией и педагогическим персоналом несет ответственность за проведение лечебно-профилактических мероприятий, соблюдение санитарно-гигиенических норм, режим и качество питания воспитанников.

4.6. В здании специального учебно-воспитательного учреждения закрытого типа оборудуется помещение для приема пищи (столовой). Число посадочных мест в помещении столовой соответствует требованиям строительных норм и правил для зданий образовательных учреждений соответствующего типа.

4.7. Санитарное содержание зданий и помещений, в которых происходит оказание государственной услуги, соответствует нормам и требованиям, установленным санитарно-эпидемиологическим законодательством. Предметы и оборудование, используемые при оказании государственной услуги, отвечают санитарным требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации. В указанных помещениях не должно находиться оборудование, не связанное с процессом оказания государственной услуги или обеспечения условий пребывания детей.
5. Требования к организации предоставления

общего образования

5.1. Предоставление начального общего, основного общего  образования осуществляется на базе специального учебно-воспитательного учреждения закрытого типа, имеющего лицензию на право ведения образовательной деятельности, свидетельство о государственной аккредитации.

5.2. Обучение по программам начального общего, основного общего  образования проводится в соответствии с утвержденными федеральными государственными образовательными стандартами общего образования. Учебные занятия проводятся специалистами, имеющими соответствующие документы, подтверждающие их квалификационный уровень.

5.3. Учебные занятия проводятся в зданиях и помещениях, оборудованных в соответствии с санитарными нормами и правилами, установленными для образовательных учреждений.

5.4. Учебная нагрузка, время начала и окончания занятий, их продолжительность, продолжительность перемен между занятиями, общая продолжительность каникул устанавливаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан в сфере образования.

  5.5. В учреждении организуется психолого-медико-педагогическая комиссия.

5.6 По итогам прохождения обучения по программам основного общего образования всем лицам, успешно прошедшим итоговую аттестацию, выдаются соответствующие документы государственного образца. 
6. Требования к материальному обеспечению детей,

предоставлению питания и обеспечению пожарной

безопасности и охраны общественного порядка

6.1. При оказании государственной услуги детям предоставляются одежда, обувь, мягкий инвентарь, оборудование, предметы хозяйственного обихода, личной гигиены в соответствии с нормативами, установленными действующим законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан.

6.2. Детям, размещенным в государственного специального учебно-воспитательного учреждения закрытого типа, предоставляется питание в соответствии с нормами, установленными действующим законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан. Питание детей организуется в помещении столовой. При питании детей используются продукты, удовлетворяющие санитарным нормам и требованиям.

6.3. При обнаружении случаев физического насилия, моральных оскорблений по отношению к детям сотрудниками государственного специального учебно-воспитательного учреждения закрытого типа незамедлительно обеспечивается пресечение данных нарушений общественного порядка.

6.4. В учреждении закрытого типа создается режимная (вспомогательная) служба, обеспечивающая специальные условия содержания воспитанников.

6.5 В случае возникновения чрезвычайной ситуации персоналом государственного специального учебно-воспитательного учреждения закрытого типа обеспечиваются эвакуация и спасение всех несовершеннолетних. Не допускается оставление несовершеннолетних без присмотра с момента возникновения чрезвычайной ситуации и до ее ликвидации или их эвакуации.

7. Административные процедуры
7.1. Последовательность административных процедур

Предоставление государственной услуги по предоставлению государственной услуги по воспитанию и обучению  детей и подростков с девиантным поведением включает в себя следующие административные процедуры: 

 - приём документов и их рассмотрение специалистами отдела специального образования  и охраны прав детства Министерства образования Республики Башкортостан;

 -  подготовка путевки;
 - выдача путёвки в государственную специальную  общеобразовательную школу закрытого типа,
- доставка  несовершеннолетнего в государственную специальную общеобразовательную школу закрытого типа осуществляется  в установленном порядке через центры временного содержания для несовершеннолетних правонарушителей органов внутренних дел.
В день помещения несовершеннолетнего в специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа директор учреждения или лицо его заменяющее издает приказ о зачислении несовершеннолетнего.
Досрочное прекращение пребывания несовершеннолетнего в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа либо перевод в другое специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа, осуществляется по постановлению судьи по месту нахождения учреждения на основании совместного  представления администрации учреждения  и комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав по месту нахождения учреждения либо на основании ходатайства несовершеннолетнего, его родителей или иных законных представителей при наличии заключения администрации учреждения  и комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав по месту нахождения учреждения.
Продление  срока пребывания несовершеннолетнего  в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа по истечении срока, установленного судом, в случае необходимости завершения им общеобразовательной подготовки осуществляется по постановлению судьи по месту нахождения учреждения только на основании ходатайства несовершеннолетнего.

Основаниями для перевода, прекращения пребывания, продления срока пребывания несовершеннолетнего в специальном учебно-воспитательном учреждении являются:
- возраст, состояние здоровья, трудности при адаптации - при переводе несовершеннолетнего в другое специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа,

- ввиду исправления не нуждается в дальнейшем применении этой меры воздействия либо у несовершеннолетнего выявлены заболевания, препятствующие содержанию и обучению в специальном учебно-воспитательном учреждении закрытого типа – при прекращении пребывания несовершеннолетнего в указанном учреждении до истечения установленного судом срока,

- необходимость завершения общеобразовательной подготовки – при продлении срока пребывания несовершеннолетнего в указанном учреждении.
7.2. Выдача путёвки в государственную специальную общеобразовательную школу закрытого типа

Ответственный специалист, заполняет путевку в  государственную специальную общеобразовательную школу закрытого типа, путевка после подписания заверяется печатью Министерства образования Республики Башкортостан. Срок действия путевки 1 месяц (Приложение №2).
Максимальный срок выполнения действия составляет 20 суток со дня получения запроса о выдаче путевки.

Специалист, ответственный за подготовку путевки, регистрирует подписанную путевку в Журнале направления несовершеннолетних в Серафимовскую специальную  общеобразовательную школу закрытого типа (приложение №3).
В назначенный срок  передает путевку вместе с пакетом документов представителю органа управления образованием администрации муниципального района (городского округа) Республики Башкортостан.
8. Порядок и формы контроля за исполнением государственной услуги

8.1.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется руководителем отдела специального образования и  охраны прав детства Министерства образования Республики Башкортостан.

Специалист, ответственный за консультирование и информирование, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.

Специалист, ответственный за прием и рассмотрение документов  несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему и рассмотрению, контроль соблюдения требований к составу документов.

Специалист, ответственный за выдачу  путевки в государственную специальную общеобразовательную школу закрытого типа, несет персональную ответственность за правильное  оформления путевки.

Персональная ответственность специалистов, должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах или должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

8.2. Текущий контроль осуществляется  путем проведения Министерством образования Республики Башкортостан  проверок соблюдения и исполнения специалистами, должностными лицами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Республики Башкортостан и Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в 12 месяцев.

8.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и  устранение  нарушений  прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах  компетенции решений и  подготовку ответов на обращения заявителей,  содержащие жалобы на  решения, действия  (бездействие) должностных лиц.

8.4. По    результатам   проведенных   проверок, оформленных документально в установленном порядке,  в случае  выявления  нарушений прав  заявителей Министром образования Республики Башкортостан осуществляется привлечение виновных лиц  к  ответственности  в соответствии с законодательством Республики Башкортостан и Российской Федерации.

8.5. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги  осуществляются  на  основании  индивидуальных  правовых  актов (приказов) Министерства образования Республики Башкортостан.

8.6. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании  годовых планов работы Министерства образования Республики Башкортостан) и внеплановыми.  При проверке могут рассматриваться все  вопросы,  связанные  с  предоставлением  государственной   услуги, (комплексные проверки)  или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

8.7. Для  проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

9. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении государственной услуги

Досудебное (внесудебное) обжалование


9.1 Действия (бездействие), решения должностных лиц Министерства, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной услуги, могут быть обжалованы:

-начальнику  отдела специального  образования  и охраны  прав  детства  Министерства образования Республики Башкортостан; курирующему   заместителю  министра.

-Министру образования Республики  Башкортостан.  


9.2. Обращение подается в письменной форме и должно содержать:

при подаче обращения физическим лицом – его фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), при подаче обращения юридическим лицом – его наименование;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения; 

либо наименование государственного органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

суть обращения;

при подаче обращения физическим лицом – личную подпись физического лица, при подаче обращения юридическим лицом – подпись руководителя (заместителя руководителя) юридического лица;

дату.


     9.3. К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в обращении информацию.


9.4. Письменный ответ направляется автору обращения не позднее 
30 дней со дня регистрации письменного обращения в Министерстве.

9.5. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса 
в орган местного самоуправления или должностному лицу срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем 
на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения автор обращения уведомляется письменно с указанием причин продления.

9.6. Физические и юридические лица вправе обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц Министерства образования   Республики Башкортостан, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции, в судебном порядке.

Приложение 1 
Перечень заболеваний, препятствующих содержанию и обучению несовершеннолетних в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа органов управлением образования

Класс I  Некоторые инфекционные и паразитарные болезни

А15-А19 Туберкулез - любая форма активного туберкулеза

В20- В24 Болезнь вызванная вирусом имуннодефицита человека (ВИЧ)

А30 Лепра

А50- А53 Сифилис – активная форма

Класс II Новообразования

С00- С97 Злокачественные образования любых локализаций, в том числе злокачественные новообразования лимфоидной, кроветворной и родственных им тканей

Класс III Болезни крови, кроветворных органов и отдельные нарушения, вовлекающие иммунный механизм

D55-D58 Гемолитические анемии- наследственные и приобретенные (тяжелая форма)

D60-D61 Апластические анемии

Класс IV Болезнь эндокринной системы, расстройства питания и нарушения обмена веществ

Е22 Гормонально – активные опухоли гипофиза

Е24 Синдром Иценко - Кушинга

Е27 Хроническая надпочечниковая недостаточность 

Е84 Кистозный фиброз (муковисцидоз)

Класс V Психические расстройства и расстройства поведения

F00-F05, F06.0-F06.3, F07.0-F07.99 Органические, включая симптоматические, психические расстройства.

F10.22-F10.26, F10.3-F10.9, F11.22-F11.26, F11.3-F11.9, F12.22-F12.26, F12.3-F12.9, F13.22-F13.26, F13.3-F13.9, F14.22-F14.26, F14.3-F14.9, F15.22-F15.26, F15.3-F15.9, F16.22-F16.26, F16.3-F16.9, F18.22-F18.26, F18.3-F18.9, F19.22-F19.26, F19.3-F19.9 Психические расстройства и расстройства поведения, связанные с употреблением психоактивных веществ

F20-F29 Шизофрения, шизотипические и бредовые расстройства

F30-F39 Аффективные расстройства

F40-F42, F44 Невротические, связанные со стрессом и соматоформные расстройства

F71-F79 Умственная отсталость 
F84.0-F84.5 Расстройства психологического развития

Класс VI Болезни нервной системы 

140 Эпилепсия с некупируемыми приступами и деменцией

Класс VII  Болезни глаза и его придаточных аппаратов 

Н40 Глаукома вторичная (некомпенсированная)

Н46 Неврит зрительного нерва

Н54.0, Н54.3, Н54.7 Слепота

Класс VIII Болезни уха и сосцевидного отростка

Н81.0 Нарушение вестибулярной функции

Н90.3 Нейросенсорная потеря слуха двусторонняя (тяжелой степени)

 Класс IX  Болезни системы кровообращения

108.3 Сочетанные (ревматические) поражения митрального, аортального и трехстворчатого клапанов

113.2 Гипертоническая болезнь с преимущественным поражением сердца и почек с сердечной и почечной недостаточностью

142.0- 142.1 Дилатационная и обструктивная кардиомиопатия

144.2 Предсердно- желудочковая блокада полная 

147.1 Пароксизмальная наджелудочковая тахикардия с синкопальными состояниями

148,149.0, 149.5 Фибрилляция и трепетание предсердий, желудочков, синдром слабости синусового узла (при наличии предсинкопальных или синкопальных состояний)

Класс X Болезнь органов дыхания

J45 Астма –гормонозависимая

J47 Бронхоэктатическая болезнь

Класс XI Болезни органов пищеварения

К74 Цирроз печени

Класс XIII Болезни костно- мышечной системы 
и соединительной ткани
М32 Системная красная волчанка

М34 Системный склероз (склеродермия)

Класс XIV Болезни мочеполовой системы

N03 Хронический нефритический синдром 

N04 Нефротический синдром – гормонозависимая форма

N18 Хроническая почечная недостаточность

Класс XVII  Врожденные аномалии (пороки развития), деформации и хронические нарушения

Q15.0 Врожденная глаукома

Q20.0, Q20.3, Q20.4, Q21.0-Q21.3, Q22.1, Q22.4-Q22.6,Q23.0-Q23.4

Q24.3-Q24.5, Q25.1-Q25.7, Q26.2, Q26.3,Q27.8 Врожденные аномалии (пороки развития) системы кровообращения, сопровождающиеся недостаточностью кровообращения II - А степени, в том числе после коррекции порока

Q56 Неопределенность пола и псевдогермафродитизм

Класс XVIII Симптомы, признаки и отклонения от нормы, выявленные при клинических и лабораторных исследованиях, неклассифицированные в других рубриках

R15 Недержание кала (энкопрез) в сочетании с недержанием мочи (энурез)

Класс XIX Травмы, отравления и некоторые другие последствия воздействия внешних причин

Т90-Т98 Последствия травм, отравлений и других воздействий внешних причин, требующие индивидуального ухода за больным 

Приложение 2

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ  РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН

«_____»___________________200__ г.

ПУТЕВКА №_____

действительна до «____»_________________200__г.

Министерство образования Республики Башкортостан направляет в Серафимовскую специальную общеобразовательную школу закрытого типа по адресу:  Республика  Башкортостан,  г. Туймазы, с. Серафимовский, ул. Дзержинского, 47

Фамилия, имя, отчество_____________________________________

____________________________________________________________

дата рождения_______________________________________________

имеющего постоянное место жительства________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Основание: Постановление (приговор)_________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение: Личное дело на __________ стр.

Подпись

М.П.

Приложение 3

Журнал регистрации выдачи путевок  в Серафимовскую специальную общеобразовательную школу закрытого типа

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Класс
	Домашний адрес
	Постановление (приговор) суда о направлении в спецшколу 
	Дата поступления заявки
	Расписка в получении путевки

(дата получения, ф.и.о. получателя, должность)
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