П Р И К А З 

№ 33                                                           19. 01. 2011 г.

Об утверждении Порядка формирования региональной базы данных участников единого государственного экзамена в 2011 году

В целях организации работ по сбору данных регионального уровня единого государственного экзамена 2011 года, в соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 апреля 2009 года №133 «Об утверждении Порядка формирования и ведения федеральных баз данных и баз данных субъектов Российской Федерации об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена, обеспечения их взаимодействия и доступа к содержащейся в них информации», письмом федерального государственного учреждения «Федеральный центр тестирования» от 22 сентября 2010 года № 693/04 «О формировании баз данных участников ЕГЭ», 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.
 Утвердить:

1.1. Порядок формирования региональной базы данных об участниках единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ) (приложение 1);
1.2. План-график формирования региональной базы данных (далее - РБД) участников ЕГЭ (приложение 2).
2.
 Возложить на Региональный центр обработки информации Республики Башкортостан (Блинов А.И.) ответственность за:

2.1.
 формирование РБД об участниках ЕГЭ, своевременную передачу программного обеспечения для сбора РБД в муниципальные органы управления образованием;
2.2.
 обеспечение и соблюдение условий конфиденциальности и информационной безопасности при организации работ, связанных с формированием региональной базы ЕГЭ;

2.3. соблюдение законодательства Российской Федерации по обеспечению защиты персональных данных;
2.4.  предотвращение несанкционированного доступа к информации и (или) передачи ее лицам, не имеющим права на доступ к информации;
2.5. обеспечение информационно-методической, технической поддержки муниципальных органов управления образованием, образовательных учреждений среднего и высшего профессионального образования, расположенных на территории Республики Башкортостан, по формированию РБД участников ЕГЭ в период с января по июль 2011 года.

3. Отделу оценки качества образования и ЕГЭ Министерства образования Республики Башкортостан (Мурзагалин З.Д.) обеспечить контроль за своевременным формированием РБД ЕГЭ и ее направлением в федеральное государственное учреждение «Федеральный центр тестирования».

4. Рекомендовать руководителям муниципальных органов управления образованием:

4.1. в срок до 25 января 2011 года назначить специалиста, ответственного за формирование и передачу РБД ЕГЭ и возложить на него ответственность за обеспечение информационной безопасности по защите персональных данных единого государственного экзамена.

4.2. обеспечить контроль за формированием и передачей информационных данных для проведения ЕГЭ, в сроки, установленные Порядком формирования РБД участников ЕГЭ в 2011 году.

5. Контроль за исполнением данного приказа возложить на заместителя министра Аристархова В.В.
Заместитель 

Премьер-министра

Правительства 

Республики Башкортостан

и.о.министра                                          
                              
З.Я.Рахматуллина
                                                                                                                                                Приложение 1
                                                                                                                                                к приказу МО РБ

                                                                                                                                                от 19 января  2011 г.

                                                                                                                                                № 33
Порядок
формирования региональной базы данных
об участниках единого государственного экзамена
и о результатах единого государственного экзамена
I. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан на основании приказа Министерства образования Российской Федерации от 15.04.2009г. №133 «Об утверждении Порядка формирования и ведения федеральных баз данных и баз данных субъектов Российской Федерации об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена, обеспечения их взаимодействия и доступа к содержащейся в них информации», письма федерального государственного учреждения «Федеральный центр тестирования» (далее - ФЦТ) от 11.12.2009г. №02/818 «О формировании баз данных участников единого государственного экзамена».
1.2. Порядок определяет правила формирования и ведения региональной базы данных единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ) и результатах ЕГЭ и муниципальных баз данных об участниках ЕГЭ, а также обеспечения их взаимодействия и доступа к содержащейся в них информации.
1.3. При формировании и ведении региональной базы данных ЕГЭ и о результатах ЕГЭ (далее - РБД) учитывается:
а)
актуальность и достоверность размещаемых в РБД сведений об
участниках ЕГЭ и о результатах ЕГЭ;

б)
применение современных информационных технологий для
обеспечения автоматизированной обработки сведений и их передачи по каналам связи;

в)
обеспечение безопасности и конфиденциальности персональных данных участников ЕГЭ, включаемых в РБД, при их обработке, хранении и
использовании;

г)
ответственность должностных лиц за полноту и достоверность
информации, включаемой и содержащейся в РБД, ее своевременную передачу и изменение, а также хранение и уничтожение в установленном порядке;
д) обеспечение безопасности содержащейся в РБД информации путем
создания системы, включающей в себя организационные меры, средства защиты информации (в том числе шифровальные (криптографические) средства, средства предотвращения несанкционированного доступа, утечки информации по техническим каналам, программно-технических воздействий на технические средства обработки персональных данных), информационные технологии,
а также иные условия защиты информации, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
1.4. РБД содержит сведения об участниках ЕГЭ, сдающих ЕГЭ на территории Республики Башкортостан, о результатах ЕГЭ, о выданных свидетельствах о результатах ЕГЭ, о работниках, привлекаемых к проведению ЕГЭ, о пунктах проведения ЕГЭ, расположенных на территории Республики Башкортостан.
1.5. Формирование и ведение РБД осуществляются с применением стандартизированных технических и программных средств, в том числе позволяющих осуществлять обработку персональных данных участников ЕГЭ, на основе использования единых форматов и классификаторов учетных данных и стандартных протоколов. Технические и программные средства должны удовлетворять устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации требованиям, обеспечивающим защиту информации.
Защита и обеспечение безопасности персональных данных участников ЕГЭ, включаемых в РБД, осуществляются в порядке и с соблюдением требований, установленных законодательством Российской Федерации.

1.6.
В формировании РБД участвуют:

· отдел оценки качества образования и единого государственного экзамена Министерства образования Республики Башкортостан;

· Региональный центр обработки информации Республики Башкортостан (далее – РЦОИ РБ);

- муниципальные органы управления образованием Республики Башкортостан (далее - МОУО);

- общеобразовательные учреждения, расположенные на территории Республики Башкортостан (далее - ОУ).

1.7.
Организационно-технологическое сопровождение РБД осуществляет
РЦОИ РБ.

1.8.
РБД представляет собой базу данных в электронном виде,
сформированную с помощью программного комплекса «СБОР РБД» АИС ЕГЭ, производящего экспорт в SQL2008R2 в соответствии с утверждённым форматом данных.

II. Основные цели и задачи формирования РБД
2.1. Основной целью создания РБД является обеспечение автоматизированного учета, сбора, обработки и долговременного хранения информации об участниках ЕГЭ.
2.2. Основными задачами РБД являются:
- обеспечение единых методических подходов для сбора, обработки и автоматизированного учета данных участников ЕГЭ;

- определение состава данных, назначения и порядка формирования файлов, используемых для обмена информацией между автоматизированными системами, используемыми на уровне ОУ, МОУО, РЦОИ, ГГПЭ, ФЦТ.
3. РБД обеспечивает следующие основные функции:

- организация централизованного учета участников ЕГЭ; 
- методическое обеспечение контроля участников ЕГЭ;  

- предоставление обобщенной информации обо всех участниках ЕГЭ; 
- персонал пункта проведения экзамена (далее - ППЭ); 
- члены предметной комиссии (далее - ПК).

III. Организационная структура РБД
3.1.    В РБД содержится следующая информация:

3.1.1.
Информация о субъекте Российской Федерации.
	Полное наименование организации, выполняющей функции РЦОИ субъекта Российской Федерации*

	Юридический адрес РЦОИ субъекта Российской Федерации, включая почтовый индекс

	Фактический адрес РЦОИ субъекта Российской Федерации, включая почтовый индекс

	Организационно-правовая форма РЦОИ

	Должность руководителя РЦОИ субъекта Российской Федерации

	Ф.И.О. руководителя РЦОИ субъекта Российской Федерации

	Телефон(ы) РЦОИ субъекта Российской Федерации

	Факс(ы) РЦОИ субъекта Российской Федерации

	Е-mail РЦОИ субъекта Российской Федерации

	Ф.И.О. председателя ГЭК субъекта Российской Федерации

	Телефон(ы) ГЭК субъекта Российской Федерации

	Факс(ы) ГЭК субъекта Российской Федерации

	Е-mail ГЭК субъекта Российской Федерации

	Адрес(а) WWW - сайта(ов), посвященные проведению ЕГЭ в субъекте
Российской Федерации


* Полное наименование организации, уполномоченной органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим управление в сфере образования, на которую возлагаются функции регионального центра обработки информации
3.1.2.
 Данные об участниках ЕГЭ
	Код участника

	Фамилия

	Имя

	Отчество

	Дата рождения

	Пол

	Тип документа, удостоверяющего личность

	Серия документа

	Номер документа

	Выпускное ОУ

	Класс

	Признак специализированной рассадки

	Категория участника

	Субъект Российской Федерации, в котором участник закончил ОУ

	Перечень предметов, выбранных участником для сдачи ЕГЭ, с указанием Типа

экзамена и Дня экзамена*

	Основное ОУ участника (основное место регистрации).

	Перечень «дополнительных» ОУ, в которых участник зарегистрировался на ЕГЭ,
с указанием даты и времени регистрации

	Медалист (золотой, серебряный, не является медалистом)

	Проходит ГИА в форме ЕГЭ в текущем году

	Действующие результаты ГИА: указывается, по каким предметам (русскому

и/или математике) у участника есть действующие результаты ГИА

	Гражданство: РФ, стран СНГ, зарубежное гражданство (кроме стран СНГ)

	Форма обучения (дневная, вечерняя, экстернат и т.п., в соответствии со

справочником форм обучения)

	Перечень профильных предметов участника, изучаемых по профильной,
углубленной программе

	Перечень ППЭ, в которых участник будет сдавать экзамены, с указанием типа
экзамена, предмета и дня экзамена


*Здесь и далее Тип экзамена, и День экзамена определяется после утверждения расписания ЕГЭ Рособрнадзором в текущем учебном году.

3.1.3.
Данные о работниках ППЭ
Персональные данные
	Код работника ППЭ

	Фамилия

	Имя

	Отчество

	Год рождения

	Пол

	Тип документа, удостоверяющего личность

	Серия документа

	Номер документа

	Перечень предметов специализации работника ППЭ

	ОУ - основное место работы

	Должность по основному месту работы

	Основное место работы (если не ОУ)

	МОУО, к которому прикреплен работник ППЭ

	Перечень ППЭ, в которых будет работать Работник ППЭ, с указанием должности в ППЭ, типа экзамена, предмета и дня экзамена




3.1.4.
Данные об экспертах
Состав данных
	Код эксперта

	Фамилия

	Имя

	Отчество

	Год рождения

	Пол

	Тип документа, удостоверяющего личность

	Серия документа

	Номер документа     

	Перечень предметов специализации

	Уровень профессионального образования

	Стаж работы в предметной комиссии

	Признак участия в работе предметных комиссий при проведении ЕГЭ ранее

	Признак допуска к третьей проверке

	Ученая степень

	ОУ - основное место работы

	Должность по основному месту работы

	Основное место работы (если не ОУ)

	Перечень экзаменов, по которым Эксперт будет участвовать в проверке
результатов, указывается тип экзамена, предмет, день экзамена


3.1.5. Данные о пунктах проведения экзаменов
	Код ППЭ

	Наименование ППЭ

	Адрес ППЭ

	ОУ, на территории которого находится ППЭ

	МОУО, к которому относится ППЭ

	АТЕ, на территории которой расположен ППЭ

	Количество аудиторий ППЭ

	Вместимость (суммарное количество мест ППЭ)

	Телефон(ы) ППЭ

	Адрес(а) электронной почты ППЭ

	Признак расположения ППЭ в ТОМ

	Перечень экзаменов, которые будут проводиться в ППЭ, указывается тип экзамена, предмет, день экзамена и количество мест ППЭ, используемых на экзамене


3.1.6. Данные об аудиториях ППЭ
	ППЭ

	Наименование аудитории

	Номер аудитории

	Количество рядов в аудитории

	Количество посадочных мест в ряду

	Перечень   мест   аудитории,   включающий   для   каждого   места:   номер   ряда, порядковый   номер  посадочного места в  ряду,  признак специализированной рассадки.

	Признак специализированной рассадки

	Перечень экзаменов, которые будут проводиться в аудитории ППЭ, указывается тип экзамена, предмет и день экзамена и количество мест, используемых на экзамене


IV. Порядок формирования РБД
4.1.   Формирование   РБД   осуществляется   в   соответствии   с   планом-графиком.
4.2. РЦОИ РБ направляет в МОУО программу (с введенными
наименованиями образовательных учреждений) для заполнения РБД в
электронном виде

4.3. Специалист МОУО, ответственный за формирование РБД (далее -
специалист МОУО), передаёт данную программу по ОУ.

4.4. ОУ вносят в программу необходимые данные и передают заполненную РБД в электронном виде и на бумажном носителе в МОУО (заверенную руководителем ОУ).
4.5. Специалист МОУО передаёт заполненную РБД в электронном виде муниципального образования в РЦОИ РБ.

4.6. Ответственность за достоверность информации, представленной в РБД, своевременное формирование РБД в муниципальных образованиях возлагается на руководителя муниципального органа управления образованием.
4.7. Обработка данных в РБД осуществляется РЦОИ РБ.
4.8.
Системные администраторы РЦОИ РБ несут ответственность за передачу, сбор, формирование и своевременное предоставление достоверной информации в соответствии с настоящим Порядком.
4.9. В случае необходимости внесения изменений в РБД заполненную и переданную в РЦОИ РБ, муниципальный координатор, курирующий проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, в форме ЕГЭ, направляет официальное письмо в РЦОИ РБ с указанием ошибочных данных, достоверных данных и причин внесения изменений.
Письмо заверяется руководителем  МОУО.

4.10. Последний день внесения изменений в РБД, заполненную и переданную в РЦОИ - 1 марта 2011 года.

V. Соблюдение информационной безопасности при работе с персональными данными РБД
5.1.
Работа с персональными данными РБД ведется в соответствии с
Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных».

5.2.
Информационная безопасность при формировании РБД
обеспечивается лицами, ответственными за формирование РБД, на уровне ОУ,
МОУО, РЦОИ РБ.

5.3. Персональный состав лиц, имеющих доступ к информации РБД на всех этапах и уровнях, утверждается приказом руководителя учреждения соответствующего уровня.
5.4. Лица, ответственные за персональные данные РБД, виновные в несоблюдении мер информационной безопасности, несут гражданскую, уголовную, административную, дисциплинарную и иную ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
Приложение 2
 к приказу МО РБ
 от 19  января  2011 г.   

№ 33
План-график предоставления информации при подготовке и проведении ЕГЭ в 2011 году
	
	
	Рекомендуемые сроки
	Завершение формирования данных и РБД/ФБД
	
	

	
	Категория информации
	Уровень ОУ/МОУО
	Региональный уровень
	ППЭ (в случае рассадки в ППЭ)
	

	СБОР  РБД
	По субъекту Российской Федерации включая информацию об ОУО. РЦОИ, ППОИ. АТЕ, МОУО
	12.12.2010г.
	13.12.2010г.
	
	

	
	Общий список участников ЕГЭ, выпускников текущего года
	19.01.2011г.
	20.01.2011г.
	
	

	
	Общий список – ППЭ, включая информацию об аудиторном фонде
	30.01.2011г.
	01.02.2011г.
	
	

	
	Общий список работников ППЭ (руководители, организаторы, ассистенты, уполномоченные ГЭК)
	28.03.2011г.
	01.04.2011г.
	
	

	
	Общий список участников ЕГЭ всех категорий с указанием предметов ЕГЭ
	28.02.2011г.
	01.03.2011г.
	
	

	
	Общий список экспертов предметных комиссий
	28.03.2011г.
	10.04.2011г.
	
	

	ПЛАНИРОВАНИЕ  ЕГЭ
	Досрочный период (распределение участников ЕГЭ по ППЭ. ППЭ, аудиторий и кадров ППЭ)
	28.03.2011г.
	01.04.2011г.
	в течении дня после экзамена
	

	
	Основной период
	

	
	Распределение участников ЕГЭ по ППЭ
	05.05.2011г.
	15.05.2011г.
	
	

	
	Распределение ППЭ по экзаменам
	05.05.2011г.
	15.05.2011г.
	
	

	
	Распределение аудиторного фонда ППЭ по экзаменам
	05.05.2011г.
	05.05.2011г.
	в течении дня после экзамена
	

	
	Распределение по ППЭ лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ (назначение на ППЭ. назначение на экзамены по ППЭ)
	28.04.2011г.
	30.04.2011г.
	
	

	
	в т.ч. распределение руководителей ППЭ
	27.04.2011г.
	30.04.2011г.
	
	

	
	в т.ч. распределение уполномоченных ГЭК
	
	за 2 дня до экзамена 
	
	

	
	в т.ч. распределение организаторов вне аудитории
	27.04.2011г.
	30.04.2011г.
	в течении дня после экзамена
	

	
	в т.ч. с) назначении на экзамены организаторов в аудитории
	27.04.2011г.
	30.04.2011г.
	в течении дня после экзамена
	


	
	в т.ч. о назначении на экзамены общественных наблюдателей (включая добавление-редактирование карточек общественных наблюдателей)
	
	за неделю до экзамена
	

	
	Автоматизированное распределение (рассадка) участников и организаторов в аудитории по аудиториям и местам в ППЭ
	
	в день экзамена в ППЭ
	в течении дня после экзамена

	
	Дополнительный этап  (распределение участников ЕГЭ по ППЭ, ППЭ, аудиторий)
	25.06.2011
	03.07.2011
	в течении дня после экзамена
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